
 

SALES COORDINATOR – NORIDANE NORGE 
Er du strukturert, nøyaktig og trives med administrative oppgaver i et miljø hvor tempoet er høyt og 
dagene er varierte? 
 
Vi søker en Sales Coordinator til NoriDane Norge som får en viktig rolle i å sikre presis drift og støtte 
salgsteamet i det daglige arbeidet. 
 
ROLLE OG ANSVARSOMRÅDER 
Som Sales Coordinator blir du en del av back office-funksjonen i NoriDane Norge.  
Rollen er administrativ og operativ, og du vil jobbe tett med salgsteamet, lager, logistikk og økonomi 
for å sikre at fakturering, rapportering, systemoppdateringer og prosesser blir gjennomført korrekt og 
til rett tid. 
 
Din viktigste oppgave er å sørge for at tall, dokumenter og rapporter er riktige — og at kollegaene dine 
har den informasjonen de trenger for å gjøre en god jobb.  
 
Dine viktigste oppgaver: 

• Fakturering, kreditnotaer, enkel økonomisk rapportering og håndtering av dokumentasjon 
knyttet til skatt, toll og emballasje. Sikre at systemer, registreringer og data er oppdatert og 
korrekte. 

• Støtte salgsteamet med oppdatering av produkt- og kundedata, enkle analyser, 
presentasjoner og statusoversikter. Bidra med god informasjonsflyt og sikre struktur og 
kvalitet i salgsprosesser. 

• Følge opp kundeordrer, opprette salgsordrer og koordinere med logistikk og lager for å sikre 
effektive og korrekte leveranser. Håndtere avvik og bidra til å løse problemer når de oppstår. 

• Håndtere enklere kundehenvendelser, sende relevant dokumentasjon og bidra i oppfølging av 
utvalgte kunder ved behov. Sørge for tydelig, profesjonell og presis kommunikasjon. 

• Bidra i enkeltstående kampanjer, oppdatere presentasjoner og materiell, og støtte i små 
markedsførings- eller kommunikasjonsprosjekter ved behov. 

• Være en fleksibel støtteperson som kan bistå på tvers av team når det er behov, inkludert 
backup for andre administrative oppgaver. 

 
DIN PROFIL 
Vi søker deg som liker å jobbe strukturert, er nøyaktig og trives med rutiner og administrative 
oppgaver. Du er en lagspiller som tar ansvar, følger opp oppgaver til de er fullført, og bidrar positivt i et 
team med høyt tempo.  
 
For å lykkes i rollen tror vi at du: 

• Har erfaring fra administrasjon, salgssupport, back office eller økonomirelaterte oppgaver 
• Er trygg på bruk av IT-systemer og Excel 
• Jobber nøyaktig og har god tallforståelse 
• Har gode samarbeidsevner og liker å støtte kolleger 
• Håndterer både faste oppgaver og uforutsette ad hoc-oppgaver 
• Kommuniserer godt på norsk og engelsk, både muntlig og skriftlig 

 
OM NORIDANE 
Er du klar til å gjøre en forskjell? Hos NoriDane blir du en del av et team med engasjerte og målrettede 
kolleger, samt et voksende internasjonalt team. Vi handler med kjøttprodukter av høy kvalitet, fisk og 
sjømat, egg og tørrvarer som oppfyller de strengeste veterinære standardene. 



 

 
Med over 100 dedikerte kolleger fordelt på Danmark, Norge, Polen, Spania, Brasil, Kroatia, Tyrkia, Viet-
nam, Serbia, Nord-Makedonia og Mexico, former vi fremtiden for global mathandel. Vi flytter mer enn 
200 000 tonn mat hvert år i over 105 land. Vår visjon er å være verdens beste handelsselskap innen 
mat ved å oppnå bærekraftig vekst gjennom intelligent bruk av ressurser, samtidig som vi skaper en 
sterk kultur som gir våre medarbeidere mulighet til å nå sitt fulle potensial. Vi jobber for å være 
bransjens beste handelspartner, og vi legger stor vekt på presisjon, kvalitet og profesjonelle 
leveranser. 
 
VÅR KULTUR 
Du blir en del av et voksende selskap med høyt engasjerte og dynamiske kolleger, alle samlet av en 
sterk verdibasert tilnærming. Hos NoriDane tar vi i bruk Arbinger-prinsippene og integrerer dem i vår 
daglige måte å arbeide, tenke og samhandle på. Vi tror på å gi den enkelte ansvar for sine oppgaver, 
samtidig som vi fremmer en kultur der feil ses på som verdifulle læringsmuligheter. 
 
Vårt arbeidsmiljø fremmer åpenhet, transparens og kontinuerlig utvikling, og skaper en arbeidsplass 
som ikke bare er ambisiøs og lidenskapelig, men også samarbeidsorientert, morsom og støttende. Vi 
tror på å fremme en sunn balanse mellom jobb og fritid, og tilbyr fleksible arbeidsordninger for å støtte 
trivselen til vårt team. 
 
VIL DU BLI EN DEL AV TEAMET VÅRT?  
Send CV, søknad og annen relevant informasjon til jobs@noridane.com. Vi vurderer søknader 
fortløpende til stillingen er besatt.  
Vi oppmuntrer til et mangfoldig arbeidsmiljø og inviterer alle kvalifiserte kandidater til å søke, 
uavhengig av alder, kjønn, religion, seksuell orientering, funksjonsnedsettelse, opprinnelsesland eller 
etnisitet.  
  
Har du spørsmål om stillingen, er du hjertelig velkommen til å kontakte:  
Gunn Hege Berg, Managing Director, NoriDane Norge på gh@noridane.com. 
 
Ved å sende inn din søknad samtykker du til at vi behandler dine personopplysninger i samsvar med 
vår personvernerklæring.  
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